Zarzadzenie nr 8 / 2020/2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. gen. J. Bema w Suszu
z dnia 5 listopada 2020 r.

w sprawie prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢

Na podstawie § la Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 5 listopada 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku 2z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 zarzadzam, co nastepuje:

§1
Od dnia 9 listopada 2020 r. do odwotania Szkola Podstawowa im. gen. J6zefa Bema w Suszu
prowadzi we wszystkich oddzialach klasowych zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosc.

§2
Za organizacje ksztalcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty. Jest on zobowigzany do tego,
aby powiadomi¢ uczniéw, rodzicéw i nauczycieli, w jaki sposob bedzie zorganizowana nauka.

83
Zasady nauczania w trybie ksztalcenia na odlegto$¢ okreslone zostaja w zataczniku nr 1.

§4
Od dnia 9 listopada 2020 r. traci moc Zarzadzenie nr 7 / 2020/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. gen. J. Bema w Suszu z dnia 23 paZdziernika 2020 r. w sprawie prowadzenia ksztalcenia na
odleglosc.

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 listopada 2020 roku.

Dyrektor Szkoly



Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora
nr 8 2020/2021

Zasady nauczania w trybie ksztalcenia na odleglosc¢
w Szkole Podstawowej im. gen. Jozefa Bema w Suszu

81

W zwigzku z sytuacja epidemiczng w kraju w oparciu o rozporzadzenie wiadz oSwiatowych
dyrektor szkoly zawiesza od dnia 9 listopada 2020 r. do odwolania zajecia stacjonarne i
wprowadza ksztalcenie na odleglos¢ we wszystkich oddziatach klasowych.

§2
Podstawowa formga kontaktu z uczniami i rodzicami oraz ksztatcenia na odlegto$¢ jest portal
Librus Synergia. Do obowiazku nauczycieli, uczniéw i rodzicow nalezy regularne
sprawdzanie wiadomosci i komunikatow w dzienniku elektronicznym.
Ponadto wedhug zasad okreSlonych nizej czes¢ zaje¢ bedzie sie odbywato jako lekcje online
z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.
W sytuacji, gdy wystapig trudnosci w organizacji zaje¢, a rodzic albo uczen nie ma
mozliwos$ci korzystania z Librusa, nalezy ten fakt zglosi¢ dyrektorowi. Dyrektor szkoly w
uzgodnieniu z organem prowadzacym, powinien okresli¢ inny sposob ich realizowania.
Dyrektor okres§la réwniez formy kontaktu czy konsultacji nauczyciela z rodzicami i
uczniami.
Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowiazani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.

83

W przypadku wprowadzenia w klasach 4-8 ksztalcenia na odleglos¢ i zawieszeniu czesci
zaje¢ stacjonarnych nauczyciele pracuja zgodnie z obowiazujacym tygodniowym planem
lekcji z nastepujacym podzialem zajec:

a) zajecia realizowane online za pomocq aplikacji MS Teams,

b) zajecia zdalne z wykorzystaniem dziennika elektronicznego Librus.

2. Proporcjonalny podziat zaje¢ z wyszczegolnieniem przedmiotow:

przedmiot Liczba godzin wedlug Godziny realizowane Godziny realizowane
ramowego planu zdalnie w Librus Synergia online w MS Teams

religia 2 1 1

informatyka 1 co drugi tydzien co drugi tydzien

w-f (klasy 4-8) 4 2 2

j. polski 5 3 2

matematyka 4 2 2

geografia i biologia w klasach 1 co drugi tydzien co drugi tydzien

56i8

geografia i biologia w klasie 7 2 1 1




chemia, fizyka 2 1 1

edb, zajecia z wychowawca 1 co drugi tydzien co drugi tydzien
wos 2 1 1

j. angielski (klasy 4-8) 3 1 2

j. niemiecki 2 1 1
przyroda 2 1 1
technika, muzyka, plastyka, 1 co drugi tydzien co drugi tydzien
historia w klasie 4

historia w klasach 5,6,7,8 2 1 1

Wdz i kota ,,dyrektorskie” 1 co drugi tydzien co drugi tydzien
zaj. d-w, k-k 1 0 1
rewalidacja 2 0 2

nauczanie ind.

bez wzgledu na przedmiot w catosci online w MS Teams

3. Dopuszczalna bedzie za zgoda dyrektora na korzysc¢ lekcji online korekta podziatu zajec
okreslona w ustepie 2. - musi jednak uwzglednia¢ higiene pracy ucznia przy komputerze i
rownomierne roztozenie zaje¢ online w tygodniowym planie.

4. Realizacja rodzajow zaje¢ zdalnych dla poszczegolnych klas w wyznaczone dni zostanie
okreslona w osobnym komunikacie dyrektora w oparciu o tygodniowy plan zajec.

5. Oba rodzaje zaje¢ wskazane w ustepie 1 wpisujemy do dziennika jak w przypadku zajec¢
stacjonarnych (temat i frekwencje).

§3a

1. Organizacja pracy uczniow klas 1-3 uwzglednia specyfike tego etapu edukacyjnego i polega na
zdalnych zajeciach edukacji wczesnoszkolnej realizowanych codziennie z podziatem na nastepujqce

trzy rodzaje aktywnosci:

- zajecia realizowane online za pomocq aplikacji MS Teams w wymiarze dwa razy po 30 min — o
godzinie realizacji poinformujq rodzicow wychowawcy,

- raz dziennie przestany materiat wideo z zdaniami opracowanymi przez wychowawce — film
mozliwy do odtworzenia w kazdej chwili,
- zadania do wykonania przez ucznia przekazywane za posrednictwem dziennika elektronicznego
Librus (nauczyciele wysytajq rodzicom materialy i linki do ¢wiczen oraz stuzq pomocq).

2. Nauczyciele pozostatych przedmiotow (j. angielski, informatyka, religia) realizujq zajecia wedtug
harmonogramu opracowanego i przestanego w osobnym komunikacie przez dyrekcje w oparciu o

tygodniowy plan zajec.

przedmiot Liczba godzin wedlug Godziny realizowane Godziny realizowane
ramowego planu zdalnie w Librus Synergia online w MS Teams

j. angielski 1 1

religia 2 2 0

informatyka 1 co drugi tydzier co drugi tydzier

w-f (klasy 1-3) 4 decyduje nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej




3. Zajecia edukacji wczesnoszkolnej i pozostatych przedmiotow w klasach 1-3 nie powinny
nadmiernie obciqzac¢ pracq i przekracza¢ wymiaru okreslonego w ustepie 1., o ile w porozumieniu
nauczycieli i rodzicéw oraz za zgodq dyrekcji szkoly nie ustali sie inaczej.

1.

84
Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ trwa 45
minut. W przypadku lekcji online nie moze on by¢ krétsza niz 30 minut i nie dluzsza niz 45
minut.
Czas pracy uczniow powinien uwzgledniaC bezpieczenstwo i higiene pracy przy
komputerze.
W czasie zaje¢ obowigzujq przerwy miedzy lekcjami tak jak w przypadku zajec
stacjonarnych.

85

W przypadku zajec realizowanych zdalnie za pomoca dziennika elektronicznego Librus:

1.
2.

Zadania wysylane sg na poczatku lekcji.

Czas trwania takiej lekcji nie jest czasem na przygotowanie, nauczyciel jest do dyspozycji
uczniow, ktorzy mogg zadawac pytania w czasie rzeczywistym.

Obecno$¢ uczniéw na zajeciach jest sprawdzana i oparta na informacji o odczytaniu przez
ucznia wiadomosci w czasie trwania lekcji.

Kopie wiadomosci wysytanych w ramach ksztalcenia na odlegtos¢ w Librusie musza byc¢
przesylane za kazdym razem do uzytkownika dziennika elektronicznego ,,Nadzor
pedagogiczny”, ktérego konto obstuguje dyrekcja szkoly. Dotyczy to tylko polecen
wydawanych na poczatku lekcji, a nie ewentualnej calej korespondencji z uczniem.

86

W przypadku zajec realizowanych zdalnie za pomoca aplikacji MS Teams:

1.

Zaplanowane lekcje online nalezy wpisa¢ do terminarza w aplikacji MS Teams i w
terminarzu w dzienniku elektronicznym Librus.

Lekcje te podlegaja harmonogramowi obserwacji w ramach nadzoru pedagogicznego tak jak
w przypadku ksztalcenia stacjonarnego.

Lekcje online mogg by¢ doraznie obserwowane przez dyrekcje szkoty.

87

Nauczyciele prowadzg zdalne nauczanie na terenie szkoly zgodnie z przydzielonym
wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych.

Rodzice uczniéw, ktoérzy nie posiadaja odpowiedniego sprzetu do ksztalcenia zdalnego,
beda mogli zwroci¢ sie do dyrektora szkoly z podaniem zawierajacym uzasadnienie o
wypozyczenie takiego sprzetu. Szkola w miare swoich zasobow sprzetowych bedzie
wypozyczac sprzet na czas ksztalcenia zdalnego, biorac pod uwage w pierwszej kolejnosci
sytuacje rodzinng uczniéw, w tym rodzin wielodzietnych.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych



osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoly, ktore
gromadzq i sa zobowiazani do przestrzegania procedur okre$lonych w polityce ochrony
danych osobowych.

Nauczyciele zobowigzani sq do przestrzegania i stworzenia warunkéw bezpieczenstwa i
higieny pracy w miejscu wykonywania pracy nauczania zdalnego.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciele zobowigzani sg do dokumentowania swojej pracy
poprzez dziennik elektroniczny Librus, wpisujac tematy i frekwencje uczniéw na zajeciach.
Dodatkowe inicjatywy (np. dodatkowe lekcje online i konsultacje) mozna wpisywac¢ w
dzienniku elektronicznym w module dodatkowe godziny nauczycieli.

38

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciele dostosowuja program nauczania do narzedzi,
ktére zamierzajq stosowa¢ w zdalnym nauczaniu.

Czynnosci nauczycieli powinny uwzglednia¢ w szczego6lnosci:

a) rownomierne obcigzenie uczniéw w poszczegdélnych dniach tygodnia,

b) zr6znicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

c¢) mozliwo$ci psychofizyczne uczniéw do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

89

Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przecwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia i rodzica o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposob wczeSniej ustalony przez
nauczyciela.

810

W przypadku organizacji zdalnego nauczania zadania dla uczniéw nalezy kierowac
prywatng wiadomoscia za pomocq Librusa jednoczesnie do rodzicéw i uczniow.
Korzystanie z komunikatoréw, grup spolecznosciowych, poczty elektronicznej i innych
kanaléw po uzgodnieniu nauczycieli z rodzicami peli role uzupeiniajacq i wzbogacajaca
forme oraz atrakcyjno$¢ przekazu informacji. Moga one zaciekawi¢ i zacheci¢ uczniéw do
poszerzania wiedzy.
Na portalu Librus mozna wysyla¢ w prywatnej wiadomosci gotowe pliki — przy wysylaniu
wiadomosci trzeba potaczy¢ konto Librus z dyskiem sieciowym GoogleDrive, aby dodac
swoj plik do wiadomosci z wlasnego komputera.
Zalecane jest wykorzystywanie przez nauczycieli w ksztatceniu na odleglos¢ platform i
stron rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej:

a) Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,



b) stronach CKE https://cke.gov.pl/ i Okregowych Komisji Egzaminacyjnych,
c) materiatlow prezentowanych w programach i na stronach internetowych telewizji
publicznej i radiofonii.
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W czasie zdalnego nauczania szkola rozpoczyna kontynuacje realizacji programu nauczania
opartego na podstawie programowej realizowanej przez wszystkich nauczycieli szkoty:

1.

Nauczyciele, przygotowujac materialy edukacyjne do ksztalcenia na odleglos¢ dokonuja
weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania tak, by dostosowa¢ go do
wybranej metody ksztatcenia na odleglosc.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w Swietlicy pracuja zgodnie z planem. Opieka w Swietlicy
szkolnej bedzie zapewniona dla uczniow, ktérych rodzice sq bezposrednio zaangazowani w
walke z pandemiq COVID-19.

Szkolni pedagodzy, psycholog, logopeda i nauczyciele biblioteki odpowiadaja na potrzeby
uczniow, peliag dyzur dla ucznioéw i rodzicow w sposéb ustalony przez dyrektora szkoty.
Wychowawcy dbajq o kontakt z wychowankami i rodzicami.

Nauczyciele wspomagajacy wspomagaja swoich uczniow w porozumieniu z nauczycielami
przedmiotowym.

8§12
Nauczyciele monitorujg i sprawdzaja wiedze uczniow oraz ich postepy w nauce wedhlug
zasad okreslonych w statucie szkoly.
Ocenianiu moze podlega¢ inna aktywno$¢ uczniow wykazywana podczas ksztalcenia na
odleglos¢, w tym dodatkowe (zwiazane z tematem przeprowadzonej lekcji), zlecone przez
nauczyciela czynnosci i zadania wykonane przez uczniow.

813

Ksztalcenie na odleglos¢ przez szkole daje réwniez mozliwo$¢ prowadzenia zdalnego
ksztalcenia specjalnego, uwzgledniajac potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne
dzieci i ucznidw, objetych ksztalceniem specjalnym, dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju lub uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjno-wychowawcze.

Nauczyciele i specjalisci, realizujagc nauke na odleglos¢, zobowiazani sa do dostosowania
sposobéw oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci uczniéw, w tym wynikajacych z
indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych.

Dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na niepelnosprawnos¢ lub np. warunki domowe, nie beda
mogli uczy¢ sie zdalnie w domu, dyrektor bedzie zobowigzany zorganizowaC nauczanie
stacjonarne lub zdalne w szkole (z wykorzystaniem komputerow w szkole).

W okresie zawieszenia zajec¢ stacjonarnych szkota umozliwia uczniom klas o6smych
konsultacje indywidualne lub w malych grupach po zakoriczonych lekcjach w formie
stacjonarnej lub zdalne. Ponadto w tym czasie mozliwe bedzie na terenie szkoly
przeprowadzenie olimpiad, turniejow i konkursow.

§14



Nauczyciele realizuja zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ lub innego
sposobu ksztalcenia w ramach obowiazujacego ich dotychczas tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, prowadzonych
bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz.

* kursywq zaznaczono fragmenty zmienione w stosunku do zarzqdzenia nr 7 / 2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. gen. J. Bema w Suszu z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie prowadzenia
ksztatcenia na odlegtos¢



